Projektstart im Überblick
Das Team bereitet ein neues Begrüßungspaket für Kunden vor. Diese Übersicht beschreibt den vereinbarten Umfang und die nächste Prüfung.
Projektumfang
Erstellen Sie eine Begrüßungs-E-Mail, eine kurze Produktanleitung und eine Checkliste für die Auslieferung. Verwenden Sie klare Sprache und behalten Sie die bestehenden Produktnamen bei.
Prüfplan
	Ergebnis
	Verantwortlich
	Prüftag
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	Montag
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	Freitag


Nächste Schritte
Alle Verantwortlichen prüfen ihren Entwurf vor der wöchentlichen Besprechung. Halten Sie alle Änderungen im gemeinsamen Projektordner fest und bestätigen Sie, wann die endgültigen Dateien bereitstehen.
